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UvVoD

Metodické pokyny STAND 03 obsahové navazuji na:

- zakon ¢. 309/2000 Sb., o obranné standardizaci, katalogizaci a statnim ovéfovani jakosti
vyrobkd a sluzeb urCenych k zajiSténi obrany statu a o zméné zivnostenského zdkona,
Vv platném znéni;

- usneseni vlady CR & 1194/2000, k Pravidlim piipominkového Fizeni k navrhu na
pristoupeni ke standardiza¢ni dohodé NATO a zptsobu vyporadani pfipominek, v platném
znéni.

STAND 03 jsou metodické pokyny feditele Utadu pro obrannou standardizaci,
katalogizaci a statni ovéfovani jakosti vydané s cilem zajistit jednotny systém procesu
zpracovani piekladti, analyz a odbornych posudkii ke standardizacnim dokumentim
v prostiedi CR.

Metodické pokyny STAND 03 popisuji bézné situace, které se vyskytuji v procesu
zpracovani prekladi, analyz a odbornych posudki ke standardizacnim dokumentim. Pro
usnadnéni prace tyto metodické pokyny obsahuji vzory formulara a doporuceni ke zpiisobu
jejich vyplnéni.

V rezortu MO je ¢innost upiesnéna rozkazem ministra obrany €. 26/2004 Véstniku
»Zabezpeceni obranné standardizace v rezortu Ministerstva obrany*, v platném znéni, ktery
stanovuje prislusnikiim rezortu MO zavazné postupy pro obrannou standardizaci.

Pfi Cinnostech souvisejicich se zpracovanim piekladi standardizacnich dokumentii
musi byt pouzita i smérnice Feditele Uiadu pro obrannou standardizaci, katalogizaci
astatni ovéFovani jakosti Sm-32/23-Uf¥ OSK SOJ/1 - Smérnice pro zabezpefeni
prekladii standardiza¢nich dokumenti fyzickymi osobami. V piipad¢ vyskytu odliSnych
situaci nebo nejasnosti se doporucuje konzultovat postup se zameéstnanci odboru obranné
standardizace Utadu pro obrannou standardizaci, katalogizaci a statni ovéfovani jakosti.

Tyto metodické pokyny lze uZivat od 1. Cervence 2023 a soucasné¢ nahrazuji
predchozi metodické pokyny STAND 03 — Zpracovani prekladi, analyz a odbornych posudki
standardiza¢nich dokumentt ev.¢. STAND-3/18-Ut OSK SOJ/4 ze dne 12. ¢ervna 2018.
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HLAVA 1
VSEOBECNA USTANOVENI

1.1 V téhto metodickych pokynech jsou jednotné pouzity nasledujici terminy

a zkratky:

AP
AS

FO

FP

IS STAN
MO

MP
NATO
NNP
00S

OP
OPKETA
oS

PO

poZadavek na
preklad

poZadavek na
A/OP

RegOS
R 00S
ROP

R Utadu

SD

SSSk

SST¥
STANAG
STANREC

UVN
vTU
vvU

Zadatel

spojenecka publikace (Allied Publication)
spojenecky standard (Allied Standard)
fyzicka osoba

finan¢ni prostiedky

informacni systém standardizace
Ministerstvo obrany

metodické pokyny

Organizace Severoatlantické smlouvy
navrh na pfistoupeni

odbor obranné standardizace

odborny posudek

odbor pravné kontrolni, ekonomickych a technickych agend
obrannd standardizace

pravnické osoba

Pozadavek na zpracovani piekladu / rozdilového piekladu
standardiza¢niho dokumentu

Pozadavek na zpracovani analyzy / odborného posudku standardiza¢niho
dokumentu

Registr obranné standardizace
feditel odboru obranné standardizace
rozdilovy odborny posudek

teditel Utadu pro obrannou standardizaci, katalogizaci a statni ovéfovani
jakosti

standardiza¢ni dokument

spravce standardiza¢ni skupiny

spravce standardizaéni tfidy

standardiza¢ni dohoda NATO (NATO Standardization Agreement)

standardiza¢ni doporuc¢eni NATO (NATO Standardization
Recommendation)

Ustiedni vojenska nemocnice — Vojenské fakultni nemocnice, p.o.
Vojensky technicky ustav, s.p.
Vojensky vyzkumny ustav, s.p.

piedkladatel Pozadavku na zpracovani piekladu / rozdilového piekladu
nebo Pozadavku na zpracovani analyzy / odborného posudku
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1.2 Jednotny systém pro vyzadovani a zpracovani piekladli, analyz a odbornych
posudkii SD je dilezitym nastrojem pro zabezpecCeni procesu OS v prostiedi CR vcetné
rezortu MO.

1.3 Pozadavky na pieklady i pozadavky na A/OP mohou piedkladat organy statni
spravy nebo organizacni celky MO. V rezortu MO jsou pozadavky uplatiiovany SSSk nebo
SSTt cestou SSSk. V piipade, ze pozadavek zrezortu MO neni zaslan cestou piislusného
SSSk, zaméstnanci Utadu vyzadaji jeho stanovisko k uvedenému pozadavku.

Ve vyjimeénych piipadech miZe zadat zpracovani piekladii, analyz a odbornych
posudkt SD pfimo R OOS nebo R Utadu.

1.4 Zpravidla jsou prekladany, analyzovany a posuzovany SD NATO.
V odivodnénych pfipadech 1lze prekladat, analyzovat a posuzovat také narodni
a mnohondrodni publikace, SD EU nebo narodni SD c¢lenskych stath NATO a EU ¢i jiné
zahrani¢ni normy.

1.5 Preklady SD, zpracované podle téchto MP, jsou pouze pracovnimi pieklady,
které slouzi zejména k zabezpeceni procesu OS a jsou evidencné vedeny v kategorii
dokumenti cizi moci. V piipadé nejednoznacnosti vykladu ustanoveni zpracovaného piekladu
SD maji vzdy pfednost formulace ustanoveni originalu SD.

1.6 Pfi manipulaci se SD uréenymi k ptekladiim, analyzam a odbornym posudkiim
musi byt dodrzena odpovidajici pravidla pro manipulaci s témito dokumenty s ohledem na
jejich stupefi utajeni’ nebo omezeni pro jejich volné sifent.

! Zakon ¢&. 412/2005 Sb., o ochrang utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zptsobilosti, v platném znéni.
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HLAVA 2
POSTUP ZABEZPECENI PREKLADU STANDARDIZACNICH DOKUMENTU

Radné a mimo¥adné poZadavky na pieklady standardizaénich dokumentii

2.1 Pozadavek na pieklad je ptfedkladan na vyplnéném formulafi PoZadavek na

zpracovani prekladu / rozdilového piekladu standardiza¢niho dokumentu, viz Vzor 1.
Radné pozadavky jsou zaslany na OOS Utadu do 30. zaii daného roku na rok nasledujici.
Radné pozadavky jsou zabezpedovany FP piednostnd. Pozadavky na pieklady zaslané po
30. zaii jsou vyfizovany jako pozadavky mimotadné a jejich realizace je zabezpecovana dle
naléhavosti a s pfihlédnutim k vysi vyélenénych FP a k ¢asovym moznostem zpracovateld
prekladi.

Postup pro zadavani zpracovani piekladu standardiza¢nich dokumentii

2.2 'V pozadavku na pteklad se uvadi:

ptesna identifikace ptekladaného SD (nazev, oznaceni, edice; uvést typ dokumentu, napf.
studijni navrh, ratifika¢ni navrh apod.);

vymezeni piekladu, tj. zda se jedna o Uplny pieklad, rozdilovy pieklad nebo pieklad jen
¢asti SD (rozsah se uréuje ¢astmi, Cisly stranek, nazvy kapitol, ptiloh apod.);
pozadovany termin dokonceni pfekladu SD;

odborny konzultant terminologické kontroly piekladu z dané odborné oblasti odsouhlaseny
zadatelem (hodnost, titul, jméno a pfijmeni, kontaktni adresa, telefon, e-mail);

navrh zpracovatele piekladu / zpracovateli piekladu (hodnost, titul, jméno a piijmeni,
kontaktni adresa, telefon, e-mail); pokud nema zadatel vlastni navrh, uvést ve formulati: dle
rozhodnuti Uradu.

Zakladni zpisoby realizace prekladu standardiza¢nich dokumenti

2.3 Zpracovani prekladu SD je mozno zabezpecit nasledujicimi zakladnimi zpisoby:
pteklad SD je objednan ke zpracovani PO dle sjednanych podminek;

pteklad SD je zadan ke zpracovani FO podle zékoniku plrélce2 pro ostatni prace konané
mimo (hlavni) pracovni pomér;

preklad je ve vyjimecnych pfipadech zaddn zaméstnancim OOS sluzebnim ukolem.

2.4 00S Ufadu provede kontrolu pozadavku na pieklad dle bodu 2.2. Vyloudi

ptipadné duplicity v zadani piekladu SD a navrhne zpracovatele ptekladu s piihlédnutim
k navrhu uvedenému zadatelem v pozadavku na pteklad. Dale se zohlednuje:

odbornost a sloZzitost ptekladu;

rozsah piekladu;

navaznost piekladu na pfedchozi preloZena vydani SD;
stupen utajent;

dosazitelnost odbornych ptekladateli,

uplatnény pozadavek zadatele na zpracovatele piekladu;
pozadovany termin dodéni;

potiebna vySe FP ke zpracovani prekladu.

2 Zakon ¢.262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném zn&ni.
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Zpuisob realizace prekladu OOS uvede do pozadavku na pieklad a piedlozi R OOS ke
schvaleni.

2.5 Schvali-li R OOS navrhovany zptisob zpracovéni prekladu, je pieklad realizovan:

- vybranou PO (VTU, VVU nebo UVN) dle sjednanych podminek;
- FO a pottebné FP jsou cestou OOS Utadu vyzadany u Sekce statniho tajemnika v MO.

Realizace prekladi standardiza¢nich dokumenti FO

2.6 'V piipadé rozhodnuti o zpracovani ptekladu FO, OOS zpracuje a vyplni Kartu
pfekladus. Vyplnénim Karty prekladu je OOS proveden vybér nejvhodnéjsiho zpracovatele
prekladu. Vybér je schvélen na Karté prekladu R OOS a R Uradu.

2.7 Po schvaleni zpracovatele piekladu Utad piipravi podklady pro uzavieni dohody:
- osobni udaje zpracovatele prekladu;

- presnou a tplnou identifikaci piekladu, odmény za normostranu piekladu, jméno a piijmeni
odborného konzultanta terminologické kontroly zpracovaného piekladu a rozsah prace
zpracovatele piekladu v hodinach.

Podklady jsou pfedany persondlnimu a finanénimu organu OPKETA. Persondlni organ
zabezpedi sepsani dohody s R Utadu. Soucasné finanéni organ Ufadu zabezpedi potiebné FP
a zatadi pieklad do Planu administrace akci (ADA). Po podepsani dohody R Utadu je dohoda
zaslana nebo piedana vybranému zpracovateli piekladu k podpisu.

Zakladni povinnosti zpracovatele prekladu
2.8 Zakvalitu a v¢asnost dodani ptekladu SD zodpovida zpracovatel piekladu.

2.9 Zpracovatel piekladu je pfed zahajenim prace smluvné zavazan, ze nebude
poskytovat, pofizovat ani §ifit kopie zpracovaného ptekladu SD, ani jeho cCasti, vCetné jeho
originalu, tfetim osobam.

2.10 Zpracovatel piekladu v pifipadé obtizného nebo nejasného textu originalu SD
spolupracuje s odbornym konzultantem terminologické kontroly, aby byly hned na zacatku
vylou€eny nesystematicnosti, neprovdzanosti nebo neodbornd a neschvalend odborna
terminologie.

¥ Sm-32/23 Ut OSK SOJ/1, Smérnice pro zabezpedeni piekladi standardizaénich dokumentii fyzickymi osobami.
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HLAVA 3
ZPRACOVANI PREKLADU STANDARDIZACNICH DOKUMENTU

3.1 Pieklad SD do ¢eského jazyka se fidi strukturou originalu SD, v¢etné rozc¢lenéni
do kapitol, oddili, c¢lankd, odstavcd, upravy nadpist, tabulek apod. Preklady SD se
zpracovavaji v textovém procesoru MS Word. Toto plati i pfi zpracovani a vypliovani
tabulek. Text piekladu SD se umist'uje na stejnych strankach jako u originalu SD, cilem je
maximalni shoda s originadlem ptfekladaného SD.

3.2 Formalni uprava pieklada SD:

- vzhled stranky: okraje nahote 2,5 cm, dole 2,5 cm, vlevo 2,5 cm a vpravo 2,5 cm, u hibetu
0 cm, zahlavi 1,25 cm, zapati 1,25 cm. Pieklad obsahuje celé znéni dokumentu vcetné
tabulek, obrazku a pftiloh;

- tadkovani je 1 az 1,5. Pismo: Times New Roman CE (velikost pisma 12, zarovnani do
bloku nebo vlevo; ¢iselné hodnoty nebo stru¢né tdaje v tabulkach na stied);

- tabulky:

- nadpisy se pisi tucné;

- Uprava textu (format odstavcl) odpovida struktute ¢lenéni prekladaného dokumentu;

- nazvy sloupct se zarovnavaji na stied (tu¢n¢), obsah textu ve sloupci se zarovnava doleva;
- cisla nebo kratké tidaje ve sloupcich se zarovnavaji na stred;

- oznaceni tabulek:

TABULKA 1 — Piehled dokumentu

Po¥. ¢. Nazev Poznamka
1 Pomticka pro pieklady Ev.C.
2 Metodické pokyny Cj.

- oznaceni obrazkd:
OBRAZEK 1 — VystraZné etikety pro za¥izeni citliva na elektrostaticky vyboj

POZNAMKA: V souladu s pravidly &eského pravopisu za ¢islem tabulky nebo obrazku neni
interpunkéni znaménko nebo jina znacka — ,tabulka jedna“, nikoli ,,tabulka
prvni“. Tam, kde je to srozumitelnéj$i, 1ze ponechat u obrazkti a schémat
puvodni anglické nazvy.

- formalni tprava stranek — viz vzory uvedené v IS STAN pro jednotlivé typy SD a dostupné
na intranetové adrese www.stand.acr / Dokumenty / Navody a formulafe a na internetovych
strankach 00s.army.cz;

- stupenl utajeni v zahlavi a zapati se uvadi na kazdé strance prekladaného textu, stupen
utajeni se nepieklada, ponechd se v originalnim znéni.

3.3 Preklad SD se zpracovava v elektronické formé vzdy v jednom souboru.

3.4 Pieklad SD se zpracovava podle pravidel ¢eského pravopisu, neméni se smysl
a vécny obsah textu originalu SD. Z diivodl jednoznacnosti a srozumitelnosti textu se neméni
ani neobménuji terminy, nazvy a ustdlené vazby. Opakujici se vyrazy se v celém textu
origindlu SD piekladaji a uvadéji jednotné. Je zddouci vyvarovat se v prekladu SD pouZzivani
prejatych cizich slov, pokud existuje zavedeny Cesky ekvivalent napf. nepouziva se konsensus,
ale shoda apod.


http://www.stand.acr/

STAND-3/23-Ut OSK SOJ/5

3.5 Pokud jsou v pteklddaném originalu SD odkazy na souvisejici dokumenty, uvadi
se jejich nazev jak v ptivodnim, tak i v ceském jazyce.

3.6 Bude-li v textu ptekladu SD pouzito vEtsi mnozstvi zkratek, uvede zpracovatel
prekladu ekvivalent v CesStin€é. Pfi prvnim uvedeni zkratky v textu se uvede nejdiive jeji
odpovidajici termin nasledovany zkratkou v zavorce.

3.7 Pieklady nézvu originadlu SD musi byt vzdy v souladu s ¢eskymi pteklady nazva
SD uvedenymi v IS STAN. V piipadé¢ vyhrad k prekladu nazvu SD v IS STAN, zpracovatel
ptekladu piipoji pro ucely opravy udaji v IS STAN samostatny list (soubor) s navrhem
nového piekladu nazvu originalu SD v souladu s terminologii pouzitou v piekladu.

3.8 Dilezitym pozadavkem je dodrzeni odborné terminologie NATO. Pro orientaci
zpracovatele piekladu lze vyuzivat nazvoslovné normy a oborové terminologické slovniky,
které obsahuji cizojazy¢né ekvivalenty a jsou k dispozici v IS STAN.

Pfi zavadéni novych termini je nutno vyloucit pfipadné neshody s nazvoslovim
¢eskych technickych norem.

3.9 U piekladu jednotlivych ¢asti SD oznacenych ,,.Doplnék* (Amendment) nebo
»Zmeéna“ (Change) se uvadi na kazdé strance vpravo dole ,,Doplnék xx“ (Zména xx), kde
misto xx se uvadi ¢islo ptislusného doplitku podle originalu.

3.10 Pokud bude vpravo dole v originalnim SD uvedeno ,,ORIGINAL®, v piekladu je
nutno uveést ,,PREKLAD®.

Jednotlivé terminy se piekladaji nasledovné:

AIM —CiL

AGREEMENT — DOHODA

GENERAL — VSEOBECNA USTANOVENI
IMPLEMENTATION — ZAVEDENI

RATIFICATION — PRISTOUPENI

3.11 Nadpisy nesmi zstat na konci stranky odtrzen¢ od nésledujiciho textu.

Odevzdani zpracovaného piekladu, prikaz k vyplaté odmény

3.12 Zpracovatel prekladu mlzZe konzultovat text jiz v pribéhu zpracovani prekladu
SD. Po dokonceni piekladu pieda text zpracovaného piekladu SD odbornému konzultantovi
ke kontrole pouzité terminologie. Odborny konzultant provede nezavislou kontrolu textu
zpracovaného piekladu SD s dirazem na aktualni pouzivanou odbornou terminologii v daném
oboru. Vysledek kontroly s kratkym zhodnocenim zpracovaného textu piekladu SD vrati zpét
zpracovateli piekladu. V mimotadnych ptipadech je mozno provedeni terminologické kontroly
zadat smluvné.

Zpracovatel prekladu podle vysledkti kontroly odborného konzultanta upravi text
prekladu SD a pieklad se stanoviskem odborného konzultanta zasle na OOS v elektronické
form¢, neni-li ve smlouvé/dohodé zpusob piedani zpracovaného piekladu SD specifikovan
jinak.

3.13 Zpracovany pieklad SD je zkontrolovan Utadem:

a) z hlediska splnéni formalnich nalezitosti a splnéni pozadavkid odborného konzultanta;

b) z hlediska terminologické spravnosti. Dle kapacitnich moznosti OOS miize byt provedena
terminologicka kontrola piekladu SD, kterd je zaméfena na ceskou terminologii
ajazykovou kvalitu piekladu. Provedeni terminologické kontroly je mozno zadat i mimo
pracovisté OOS smluvné. V piipadé nejasnosti nebo nejednoznaénosti odborného textu

10
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zpracovaného piekladu SD terminolog Utadu spolupracuje s odbornym konzultantem nebo
zpracovatelem prekladu. Prednostné se terminologicka kontrola provadi u SD, které budou
vydany v dvojjazycné verzi (COS), nebo u dokumentt zdsadniho vyznamu.
3.14 Po kontrole Utadem je zpracovany pieklad SD podle bodu 3.13 a) nebo 3.13 b):
a) doporucen k piijeti, nebo
b) je vracen zpracovateli prekladu zpét k zapracovani ptipominek.

3.15 Po splnéni podminek uzaviené dohody je u Utadu zpracovano a odsouhlaseno
Potvrzeni o provedeni prace a piikaz k vyplaté¢ odmény, viz VVzor 2

3.16 Cestou finanéniho organu OPKETA Utadu po schvaleni feditelem Utadu jsou
dokumenty postoupeny Agentufe finan¢ni Praha k vyplat¢ odmény zpracovateli prekladu.

V piipadé zpracovani piekladu PO je cena za provedenou praci uhrazena dle
sjednanych podminek.

Nekontrolované preklady

3.17 Do IS STAN je mozno zafadit i pteklady SD, u kterych nebyla provedena
kontrola podle bodu 3.13 a) nebo b). Tato skute¢nost musi byt u zpracovaného piekladu SD
zalozeného v IS STAN vyznacena. Pieklad SD je v zahlavi titulni strany a v profilu
dokumentu v IS STAN oznac¢en jako NEKONTROLOVANY PREKLAD.

3.18 Pro rychlou orientaci v oblasti OS lze do IS STAN a RegOS zaradit i pieklady
SD pouze s kontrolou formalni Gipravy a ndzvu. Jsou to pieklady SD ziskané:

- od Uradu pre obrannu §tandardizaciu, kodifikaciu a §tatne overovanie kvality (Slovenska
republika);

- z jinych zdroja, pifipadné beztplatné¢ (SD pielozené zaméstnanci ustfednich spravnich
uradi nebo organizacnich celkd rezortu MO v ramci plnéni souvisejicich sluzebnich ukold,
ziskané bezuplatné od vojenskych technickych ustavl, vojenskych Skol, véetné prekladi
SD ziskanych z civilniho sektoru apod.).

Tyto pteklady jsou oznaceny podle ¢l. 3.17.
Odmény za zpracované preklady

3.19 Odmeéna za pteklad SD se vypocte jako soucin poctu normostran pielozeného
textu a odsouhlasené vySe odmény zpracovateli piekladu za 1 normostranu. Jedné normostrané
odpovida text o 30 fadcich po 60 znacich.

3.20 Stanoveni odmény za skutecné provedeny preklad SD se provede nasledujicim
zpusobem:

- pro vypocet poctu normostran se pouzije zalozka Revize v programu Word, v niz se otevie
ptikaz Pocet slov. Po jeho otevieni je zobrazeno okno s udaji, z nichz se vypocte pocet
skute¢nych normostran jako podil znakii (véetné mezer) ¢islem 1800 (30 fadkt x 60 znakt);

- tento pocet se pro kalkulaci odmény zaokrouhli smérem nahoru na celé ¢islo.

3.21 Zékladni sazba — odména za zpracovani jedné normostrany piekladu SD:

- U FO - stanoveno smérnici Sm-32/23-1419/1;
- U PO —dle podminek sjednanych s poskytovatelem.

3.22 U velmi slozitého odborného textu SD nebo kratkého terminu na zpracovani
prekladu SD je mozno proplatit pfiplatek ve vysi maximaln¢ 20 % zakladni sazby za 1
normostranu. Toto navySeni musi byt schvaleno Utfadem na Karté piekladu a v ptisluSnych
smluvnich dokumentech pfed zahdjenim prace na piekladu SD.
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3.23 Pokud byl pieklad SD shledan nekvalitnim a byl opakované vracen
K piepracovani nebo byl odevzdan po terminu, je mozno stanovenou finanéni odménu snizit
zpracovateli ptekladu az 0 20 %.

3.24 Neni-li pieklad SD dokon¢en v terminu a neni-li ze strany zpracovatele piekladu
vule pokracovat v rozpracovaném a nedokonceném piekladu SD, Utad ma pravo odstoupit od
smluvniho vztahu.
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HLAVA 4

ZPRACOVANI ANALYZ A ODBORNYCH POSUDKU STANDARDIZACNICH
DOKUMENTU

4.1 Pozadavek na A/OP zasle zadatel na OOS Utadu na formulafi, viz Vzor 3.

4.2 Pokud je Pozadavek na A/OP K vyssi edici SD a zaroven jiz existuje vyuzitelna
analyza ¢i OP nizsi edice SD, vyuzije se jako referen¢ni dokument (v pozadavku na analyzu ¢i
OP uvede SSTi nebo SSSk odkaz na takovy dokument). K vyssi edici SD se v takovém
ptipadé¢ zpracuje pouze rozdilova analyza ¢i rozdilovy OP.

4.3  Analyzy a OP se zpracovavaji a predkladaji Uradu v pozadovaném terminu.

4.4 Analyzy a OP zpracovavané PO pro zabezpeleni procesu OS v prostiedi CR
a rezortu MO jsou zpracovavany dle uzavienych smluvnich podminek.

Analyzy standardizac¢nich dokumentii

4.5 Analyza SD je komplexni rozbor ustanoveni a poZadavki SD s cilem stanoveni
zptsobu jeho predpokladaného vyuZiti pro potfeby zabezpedeni procesu OS. Zadatel mize
stanovit dopliujici specifické odborné pozadavky — otazky, na které ma analyza odpovédét. V
ptipadé analyzy ptejimaciho STANAG/STANREC je tfeba vzdy provést souCasné analyzu
ptejimanych AS (AP). Analyza je podkladem pro rozhodovaci proces vramci OS, pro
zpracovani NNP ke STANAG [/ stanoviska ke STANREC nebo Kk piipadnému
vnitrorezortnimu/mimorezortnimu pfipominkovému fizeni.

4.6 Obsahem analyzy SD neni zpracovani piekladu SD (ani jeho ¢asti). Postaci uvést
odkazy na konkrétni mista v textu, pfipadné citace z rozhodujicich ¢asti originalu SD.

4.7 Analyza SD se zpracovava ve stanovené struktufe a obsahu, viz Vzor 4.
4.8 V ramci zpracovani analyzy SD je tfeba jednoznacné, vystizné a pfiméefené
podrobné:
- identifikovat SD;
- uvést, zda jde o uplnou nebo rozdilovou analyzu;
- vymezit obsah a rozsah problematiky feSené SD;

- ovéfit, zda dana problematika jiz neni feSena nékterym dokumentem v prostiedi CR nebo
v rezortu MO, civilni normou apod.; pokud ano, je tfeba uvést rozsah feSeni dané
problematiky a prinik nebo ptekryti obou dokumenti;

- analyzovat potiebu FP nutnych pro zavedeni daného SD do prostiedi CR nebo do rezortu
MO (poZadavky na zabezpeceni technického vybaveni a lidskych zdrojl, pozadavky na
souvisejici zmény v legislativé nebo ve vnitinich pfedpisech MO, rozkazech, smérnicich,
metodikach, v organizaci apod. a z toho vyplyvajici FP, tj. nejde jen o naklady na
zpracovani zavadéciho dokumentu, napt. ¢eského obranného standarduy);

- odhadnout Cetnost vyuzivani dan¢ho SD;

- pokud byly zadany specifické odborné otazky, uvést na né konkrétni odpoveédi;

- navrhnout znéni piipadnych vyhrad nebo komentatt CR ke znéni SD a uvést diivody, které
k nim vedou.

4.9 Dil¢i zavéry 1 celkovy zavér analyzy SD zahrnuji jak odborné (technickeé)
hledisko, tak hledisko pfedpokladanych FP, personalni pozadavky, resp. ptipadné pozadavky

na zménu organizaéni struktury pii zavedeni SD v prostiedi CR nebo rezortu MO. Analyza SD
je z pohledu téchto MP komplexnéjsi dokument s $ir§im zabérem nez OP SD.
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Odborné posudky standardiza¢nich dokumenti

4.10 OP SD je rozbor jednotlivych dil¢ich ustanoveni SD s cilem nalezeni konkrétnich
odpoveédi na specifické odborné otazky, souvisejici s jeho ptredpokladanym vyuzitim pro
potieby zabezpeeni procesu OS. Zadatel mize stanovit i daldi konkrétni pozadavky na OP
SD, které maji byt splnény. V piipadé¢ OP piejimaciho STANAG/STANREC je tteba vzdy
soucasné posoudit i piejimané AS (AP).

4.11 Dil¢i zavéry i celkovy zavér OP SD zahrnuji jak odborné (technické) hledisko
zpracovatele, tak i hledisko piedpokladanych finanénich nakladd na zavedeni SD v CR.
Zpracovani OP SD je z pohledu téchto MP pro SSSk a SSTi dopliujicim podkladem pro
potieby obranné standardizace, pro zpracovani NNP ke STANAG / stanoviska ke STANREC
nebo k pfipadnému vnitrorezortnimu/mimorezortnimu pfipominkovému fizeni. Obsahem OP
SD neni zpracovani prekladu SD (ani jeho casti), postaci uvést odkazy na konkrétni mista v
textu, piipadné citace z rozhodujicich ¢asti SD.

4.12 OP SD se zpracovava ve stanovené struktuie a obsahu, viz Vzor 5.

4.13 V ramci zpracovani OP SD je tfeba:
- jednoznacné, vystizné a struén¢ identifikovat SD;
- uvést, zda jde o Uplny ¢i rozdilovy OP SD;
- pokud byly zadany specifické otazky uvést konkrétni odpovédi;
- ovéfit zda dana problematika jiZ neni feSena nékterym dokumentem v prostiedi CR nebo

rezortu MO civilni normou apod.; pokud ano, je tfeba uvést rozsah feSeni dané
problematiky a prinik nebo piekryti obou dokumentd;

- uvést dalsi souvisejici skutecnosti (technické, ekonomické, pravni, organizacni apod.), které
by zadatel mél vzit jesté v uvahu v piipadé zpracovani NNP ke STANAG / stanoviska ke
STANREC a pii organizaci vnitrorezortniho/mimorezortniho ptipominkového fizeni.

Predani analyz a odbornych posudkii standardiza¢nich dokumentu
4.14 Zpracovanou analyzu nebo OP SD zasle zpracovatel na Uiad.

4.15 Zpracovana analyza nebo OP jsou zkontrolovany Uiadem s dirazem na
administrativni kontrolu doru¢eného dokumentu podle pozadavku na A/OP.

V ptipadé piipominek Utadu je analyza nebo OP SD vracen k zapracovani pfipominek,
resp. k dopracovani. O doruceni analyzy nebo OP je Zadatel vyrozumén.

416 Po schvaleni analyzy nebo OP SD Uiadem je dokument zaslan Zadateli
k dalsimu vyuziti v ramci jeho rozhodovaciho procesu.
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VZORY
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(VOLNA STRANA)
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Vzor 1
Pozadavek na zabezpeceni prekladu

POZADAVEK

na zpracovani prekladu / rozdilového pf‘ekladu*) standardiza¢niho dokumentu

Spravce standardizacni skupiny: uvést funkci, hodnost, titul, jméno a prijmeni

Zpracovani pracovniho prekladu standardiza¢niho dokumentu:

Edice PoZadovany
Nézev dokumentu Oznaceni | prip. oznaceni navrhu |termin dodani

Odborny konzultant terminologické kontroly: uvést hodnost, titul, jméno a prijmeni, kontaktni
adresu, telefon a e-mail

Navrhuji zpracovatele piekladu: uvést hodnost, titul, jméno a prijmeni, kontaktni adresu,
telefon a e-mail

Dne Podpis spravce standardiza¢ni skupiny

Stanovisko feditele OOS:

Souhlasim/nesouhlasim (zde uvést ditvod)

Finan¢ni odména za 1 normostranu odsouhlasena ve vysi: ...l

Dne Podpis teditele OOS

) nehodici se skrtnéte
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Vzor 2
Ufad pro obrannou standardizaci,

katalogizaci a statni ovéfovﬁni jakosti
namesti Svobody 471/4, Praha 6 - Bubenec, PSC 160 01, datova schranka xz7aier

Praha datum
Ptilohy: 2
Schvaluiji:
Ing. Martin Dvorak, Ph.D.
feditel

POTVRZENI O PROVEDENI PRACE A PRIKAZ K VYPLATE ODMENY

Likvidaéni odivodnéni K dohod€ ..........ccceiiuiiiiiiiniiiniiinnnennnens (dale jen ,,Dohoda*)
na Castku ..oovvvvvneininnnens | SEE] (1) N korun ¢eskych
Oduvodnéni:

Sjednana prace byla provedena a pfeddna v rozsahu piekladu ......... normovanych stran,
pii¢emz bylo na piekladu odpracovano ........ hodin.

Pteklad je ulozen na odboru obranné standardizace.
Prace byla vykonana v mimopracovni dobé€ nad rdmec pracovnich povinnosti v dobré kvalité.
Dle sjednanych podminek v dohod¢ nalezi za provedenou praci odména .................... K¢

za 1 normovanou stranu, tj. celkem .......... K¢.
Odmeéna podléhd zdanéni v rdmci piijmu ze zavislé Cinnosti.

Castku vyplatit ..............ooiiiiiiiie e, na ucet shodnv pro vyplatu mzdy.
Opréavnénost ucelového vydaje ZRP .................... potvrzuji. Doklad je vécné a Ciselné
piezkousen.

Zpracoval/a:

Kontroloval/a:
Doporucil/a ke schvéleni:

Vécene a formalné prezkousel/a:

18



STAND-3/23-Ut OSK SOJ/5

Vzor 3

POZADAVEK NA ZPRACOVANI AN’ALYZY / ODBORNEHO
POSUDKU” STANDARDIZACNIHO DOKUMENTU

1. ldentifikace dokumentu:

Oznaceni: Edice:
Nazev

Cesky:

anglicky:

2. Dokumenty, které se jmenovité vyZaduje prostudovat s cilem zjiSténi
vhodnosti/potieby zavedeni poZadavka analyzovaného/posuzovaného dokumentu do
prostfedi CR (dokumenty MO vé&etné vojenskych piedpisii, rozkazt, dokumenty jinych
organti CR, civilni normy atd.):

Dokument
(oznaceni-nazev) Poznamka

3. Analyza/OP” diplna(y)/rozdilova(y), konkrétni cile analyzy/OP”, kterych ma byt
dosazeno:

Cile:

Piedchozi vyuZitelna analyza/OP” dokumentu (edice):
4. Specifické odborné otazky SSSk/SST¥:

Otazka ¢. 1:

Otazka ¢. 2:

Zpracoval:

Néazev organizace:
Hodnost, titul, jméno, piijmeni, telefon:

Datum: Podpis:

Stanovisko spravce standardizaéni skupiny: Podpis:

“nehodici se $krtnéte
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Pokyny k vypliiovani formulare

Pozadavek na zpracovani analyzy / odborného posudku standardiza¢niho
dokumentu

1. Identifikace dokumentu:

- identifikovat dokument v¢etn¢ souvisejicich SD;

- jedna-li se o prejimaci STANAG/STANREC, identifikovat i ptislu$né piejimané AP/AS ¢i
jiné SD.

2. Dokumenty, které se jmenovité vyZaduje prostudovat s cilem zjiSténi
vhodnosti/potieby zavedeni poZadavku analyzovaného/posuzovaného dokumentu do
prostiedi CR (dokumenty MO véetné vojenskych predpist, rozkazd, dokumenty jinych
organti CR, civilni normy atd.):

- identifikovat dokument vcetné souvisejicich SD, v poznadmce je mozno dale upfesnit
rozsah.

3. Analyza/OP*) ﬁplnz’t(y)/rozdilové(y)*), konkrétni cile anal)'fzy/OP*), kterych ma byt
dosaZeno:

- vybrat, zda jde o analyzu nebo OP, Gplnou(y) nebo rozdilovou(y) (u rozdilové(ho)
analyzy/OP uvést identifikaci vyuzitelné(ho) analyzy/OP nizsi edice dokumentu);

- uvést konkrétni cile analyzy/OP nad ramec obecného cile analyzy/OP, jimZ je stanoveni
zpusobu predpokladaného vyuziti SD pro potfeby zabezpeceni obranné standardizace.

4. Specifické odborné otazky SSSk/SST¥:
- jednoznacné a vystizné zadané konkrétni otazky, ke kterym se vyzaduje odpovéd’, nebo
navrhnout/doporucit dal$i postup feseni.
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Vzor 4
ANALYZA STANDARDIZACNIHO DOKUMENTU

1. ldentifikace dokumentu:
Oznaceni: Edice: Uplna/rozdilova*)

Nazev

Cesky:

anglicky:

2. Obsah dokumentu:

3. Dokumenty, které byly prostudovany s cilem zjisténi vhodnosti/potieby zavedeni
poZadavki analyzovaného dokumentu do prostiedi CR (dokumenty MO véetnd
vojenskych predpisi, rozkazil, dokumenty jinych organii CR, civilni normy, vyuzité predchozi
analyzy a OP):

Dokument Popis obsahu Rozsah zavedeni

« v o Poznamka
(oznaceni-nazev) poZadavku

4. Vyhodnoceni potieby lidskych, vécnych a finan¢nich zdroji a soucinnosti pro
zavedeni standardiza¢niho dokumentu do prostifedi CR vcéetné odhadu finan¢niho
ohodnoceni a dil¢i zavér:
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5. Posouzeni vyuZitelnosti dokumentu v prostiedi CR — dil¢i zavér:

6. Odpovédi na zadané specifické odborné otazky SSSk/SSTT — dil¢i zavéry:
Otazka ¢. 1:

Odpovéd’/navrh/doporuceni:

Otazka ¢. 2:

Odpovéd’/navrh/doporuceni:

7. Celkovy zavér — navrh pFipadnych vyhrad nebo komentait CR ke znéni dokumentu
véetné jejich zdivodnéni:

Zpracoval:

Néazev organizace:
Hodnost, titul, jméno, pfijmeni, telefon:

Datum:

“nehodici se $krtnéte
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Pokyny k vypliiovani formulare
Analyza standardiza¢niho dokumentu

. ldentifikace dokumentu:
identifikovat dokument véetné souvisejicich SD;
jedna-li se o piejimaci STANAG/STANREC, identifikovat i pfislu$né prejimané AP/AS;
uvést, zda se jedna o uplnou, nebo rozdilovou analyzu, nehodici se skrtnéte.

. Obsah dokumentu:
struéné vymezit konkrétni obsah SD;
jedna-li se o piejimaci STANAG/STANREC, vymezit obsah i piislusné piejimané AP/AS.

. Dokumenty, které byly prostudovany s cilem zjiSténi vhodnosti/potieby zavedeni
pozadavki analyzovaného dokumentu do prostiedi CR:
ov¢tit, zda dané problematika jiz neni feSena nékterym dokumentem v rezortu MO, civilni
normou apod.; pokud ano, uvést rozsah feSeni dané problematiky a uvést rozsah pokryti
pozadavkl analyzovaného SD;
u rozdilové analyzy uvést identifikaci porovnavanych dokumentti a ptipadnych piedchozich
analyz/OP.

. Vyhodnoceni potreby lidskych, vécnych a financnich zdroji a soudinnosti pro
zavedeni standardiza¢niho dokumentu do prostiedi CR — dil¢i zavér:
analyzovat potiebu lidskych, vécnych a finanénich zdroji a soucinnosti v rezortu MO nebo
mimo n&j, nutnych pro piipadné zavedeni SD do prosttedi CR, zejména pozadavky na
zabezpeceni technického vybaveni, lidskych zdroji apod. Analyza potieby téchto zdroji je
hlavnim faktorem, ktery rozhoduje o terminu a zplsobu zavedeni STANAG/vyuziti
STANREC.

. Posouzeni vyuZitelnosti dokumentu v prostiredi CR — diléi zavér:
specifikovat kdy, kde a kym by mél byt SD vyuzivan;
odhadnout cetnost jeho vyuzivani (napf. vyuziti pouze pii piejimce nové dodaného
materialu, odhad ¢etnosti dodavek — n-krat ro¢né apod.).

. Odpovédi na zadané specifické odborné otazky SSSk/SSTY — dil¢i zavéry:
jednoznaéné a vystizné zodpoveédet konkrétni zadané otdzky, navrhnout nebo doporucit
dalsi postup feSeni.

. Celkovy zavér — navrh pFipadnych vyhrad nebo komentait CR ke znéni dokumentu
véetné jejich zdivodnéni, ve kterém:
Vyhrady (Reservations) jsou takova sdéleni, v nichz se uvadi, Ze existuji konkrétni ¢asti
STANAG nebo AP/AS, které z duvodu néjaké piekazky na strané CR nemohou byt
zavedeny vubec nebo jen s urCitymi omezenimi, ¢i budou v CR realizovany odliSnym
zpiisobem.

Komentare (Comments) jsou vSechny dal$i dopliujici nebo vysvétlujici informace a
podminky, po jejichz splnéni bude CR moci pfistoupit ke STANAG, doporudeni na
vylepseni obsahu SD a také zdivodnéni, pro¢ CR ke STANAG nepfistoupi (napt. vysoké
finan¢ni naklady, pro které neni mozno nalézt zdroje, existuje rozpor s pravnim fadem,
nepiedpoklada se jeho vyuzivani apod.).

Pokud se analyzovany SD tyka kritérii, jez budou uplatnéna az pfi navrhu (pofizovani)
nov¢ techniky, mohou byt informace o nesouladu soucasné¢ zavedené techniky se SD
sdéleny formou poznamek, nejedna se tedy o vyhrady.
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Vzor 5

ODBORNY POSUDEK STANDARDIZACNIHO DOKUMENTU

1. Identifikace dokumentu:
Oznaceni: Edice: Uplny/rozdilovy*)

Nazev
Cesky:

anglicky:

2. Dokumenty, které byly prostudovany v navaznosti na posuzovany dokument
(dokumenty MO vcetné vojenskych predpisl, rozkazl, dokumenty jinych organit CR, civilni
normy, vyuzité pfedchozi OP a analyzy):

Dokument Popis obsahu Rozsah zavedeni
(oznaceni-ndzev) poZadavki Poznimka

3. Odpovédi na zadané specifické odborné otazky SSSk/SSTY — dil¢i zavéry:
Otazka ¢. 1:

Odpovéd’/navrh/doporuceni:
Otazka ¢. 2:
Odpovéd’/navrh/doporuceni:

4. Celkovy zavér — navrh p¥ipadnych vyhrad nebo komentait CR ke znéni dokumentu
v€etné jejich zdivodnéni:

Zpracoval:
Nazev organizace:
Hodnost, titul, jméno, pfijmenti, telefon:

Datum:

)nehodici se gkrtnéte

24




STAND-3/23-Ut OSK SOJ/5

Pokyny k vypliiovani formulaie

Odborny posudek standardiza¢niho dokumentu

. Identifikace dokumentu:
identifikovat dokument vcetné souvisejicich SD;
jedna-li se o piejimaci STANAG/STANREC, identifikovat i pfislu$né prejimané AP/AS;
uvést, zda se jedna o uplny, nebo rozdilovy odborny posudek.

. Dokumenty, které byly prostudovany pri zpracovani odborného posudku SD:
ove¢fit, zda dana problematika jiz neni feSena nekterym dokumentem v rezortu MO,
dokumentem jiného orgénu CR, civilni normou apod.;
pokud ano, uvést rozsah pokryti pozadavka posuzovaného SD;

u rozdilového OP uvést identifikaci porovnavanych dokumentil a piipadnych pfedchozich
OP/analyz.

. Odpovédi na zadané specifické odborné otazky SSSk/SSTT — diléi zavéry:

jednoznaéné a vystizn¢ zodpovédet konkrétni zadané otdzky, navrhnout nebo doporucit
dalsi postup feseni.

. Celkovy zavér — navrh p¥ipadnych vyhrad nebo komentaiti CR ke znéni dokumentu
véetné jejich zdiivodnéni, ve kterém:
Vyhrady (Reservations) jsou takova sdéleni, v nichZ se uvadi, ze existuji konkrétni ¢asti
STANAG nebo AS (AP), které z diavodu néjaké piekazky na strané CR nemohou byt
zavedeny viibec nebo jen s uréitymi omezenimi, ¢ budou v CR realizovany odlisnym
zptisobem.
Komentafe (Comments) jsou vSechny dalsi dopliujici nebo vysvétlujici informace
a podminky, po jejichz splnéni bude CR moci pfistoupit ke STANAG, doporudeni na
vylepseni obsahu SD a také zdivodnéni, pro¢ ke STANAG CR nepfistoupi (napf. vysoké
finan¢ni naklady, pro které neni mozno nalézt zdroje, existuje rozpor s pravnim fadem,
neptedpoklada se jeho vyuzivani apod.).
Pokud se posuzovany SD tyka kritérii, jez budou uplatnéna az pii navrhu (potfizovani) nové
techniky, mohou byt informace o nesouladu soucasné zavedené techniky se SD sdéleny
formou komentari, nejedna se tedy o vyhrady.
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